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1. ПАСПОРТРАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
[bookmark: _Toc530558340][bookmark: _Toc530558911]
1.1. Область применения программы учебной дисциплины
Рабочая программа учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности»является частью программы подготовки специалистов среднего звена (далее – ППССЗ) в соответствии с ФГОС СПО по специальности (специальностям) среднего профессионального образования15.02.07 Автоматизация технологических процессов и производств.
[bookmark: _Toc530558341][bookmark: _Toc530558912]1.2. Место учебной дисциплины в структуре ППССЗ
Учебная дисциплина является дисциплиной математического и общего естественнонаучного цикла.
Изучение учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» завершается промежуточной аттестацией в форме дифференцированного зачета в рамках освоения ППССЗ.
[bookmark: _Toc530558342][bookmark: _Toc530558913]1.3. Планируемые результаты освоения учебной дисциплины
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать изученные прикладные программные средства;
· использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники. 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· программные методы планирования и анализа проведенных работ; 
· виды автоматизированных информационных технологий; 
· основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем; 
· основные этапы решения задач с помощью ЭВМ, методах и средствах сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
Освоение содержания учебной дисциплины «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» обеспечивает формирование компетенций:
общих (ОК):
· ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
· ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
· ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
· ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
· ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
· ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
· ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
профессиональных (ПК):
· ПК 5.1. Осуществлять контроль параметров качества систем автоматизации.
· ПК 5.2. Проводить анализ характеристик надежности систем автоматизации.
· ПК 5.3. Обеспечивать соответствие состояния средств и систем автоматизации требованиям надежности.

[bookmark: _Toc530558343][bookmark: _Toc530558914]
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
[bookmark: _Toc530558344][bookmark: _Toc530558915]2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объемчасов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	66

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	44

	в том числе:
	

	практические занятия
	24

	контрольные работы
	2

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	22

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета







1

[bookmark: _Toc530558345][bookmark: _Toc530558916]2.2. Тематический плани содержание учебной дисциплины

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	Раздел 1.
	Информационные системы и технологии
	12
	

	Тема 1.1.
Виды автоматизированных информационных технологий
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1.	Основные понятия и определения. Классификация информационных систем (ИС). Состав и характеристика ИС.
	2
	1

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся.
Подготовить доклад по темам:
1.	Инструментарий информационной технологии.
2.	Устаревание информационной технологии.
3.	Методология использования информационной технологии.  
4.	Концепции внедрения информационных технологий в производство.
	2
	3

	Тема 1.2.Основные понятия автоматизированной обработки информации. 
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1.	Программное обеспечение информационных технологий. Современные операционные системы
	2
	1

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся.
Изучить темы:
1.	Автоматизированные системы управления производством.
2.	Системы поддержки решений.
3.	Экспертные системы.
	2
	3

	Тема 1.3. Структура персональных ЭВМ и вычислительных систем
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1. 	Технические средства реализации информационных систем. Классификация персональных компьютеров.
	2
	1

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся.
Изучить историю и перспективы развития современной вычислительной техники.  Изучить назначение и принцип работы основных периферийных устройств ПК.
	2
	3

	Раздел 2.
	Технология обработки и преобразования информации
	52
	

	
	Содержание учебного материала
	
	

	



Тема 2.1.
Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ.
	1.	Приложения Microsoft Office: назначение, возможности, области применения, особенности использования в профессиональной деятельности.Структура электронных таблиц. Адресация ячеек. Работа с формулами, с  применением текстовых, математических, логических функций. Создание диаграмм.
	2
	1

	
	Практическое занятие № 1.  Моделирование в электронных таблицах Excel.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 2. Решение транспортной задачи в программе  MS Excel
	2
	2

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся.
Подготовка к практическим занятиям
	2
	3

	
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1.	Понятие базы данных (БД). Организация системы управления БД. Выбор системы управления базами данных (СУБД) для создания системы автоматизации Сортировка и выборка информации в БД. Понятие и структура отчета.
	2
	1

	
			Практическое занятие № 3. Создание запросов на выборку. Вычисления в запросах.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 4. Создание форм.  Сортировка, поиск, фильтрация данных.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 5. Создание отчетов.
	2
	2

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся.Подготовка к практическим занятиям
	2
	3

	
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1.	Интерфейс Power Point. Подготовка рабочей области документа. Основы работы в программе. Технология создания презентаций. Добавление эффектов. Добавление звуковых и видео-файлов.
	2
	1

	
	Практическое занятие № 6. Технология создания презентаций в программе Power Point. Форматирование, анимация, звук.
	2
	2

	
		Практическое занятие № 7. Использование анимации при подготовке презентации в Power Point. Мастер автосодержания. Подготовка презентации к демонстрации.
	2
	2

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся. Подготовка к практическим занятиям
	4
	3

	Тема 2.2.
Использование Internet и его служб в профессиональной деятельности

	Содержание учебного материала
	
	

	
	1.	Современная структура сети Internet. Службы Internet. Поиск информации в сети Internet Отправка и прием сообщений с помощью почтовой службы Internet.
	2
	1

	
	Практическое занятие № 8.Поиск профессионально-значимой информации в сети Internet
	2
	2

	
	Практическое занятие № 9. Работа в программе MSOutlook.
	2
	2

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся. Подготовка к практическим занятиям
	4
	3

	Тема 2.3.
Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации
	Содержание учебного материала
	
	

	
	1. Справочно – правовые системы (СПС): назначение, характеристики и возможности.
	2
	1

	
	Практическое занятие № 10.СПС Консультант Плюс.   Поиск документов по  реквизитам.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 11.СПС Консультант Плюс. Составление тематической подборки документов.
	2
	2

	
	Практическое занятие № 12.СПС Консультант Плюс.Подборка и анализ документов по заданной теме.
	2
	2

	
	Контрольная работа № 1
	2
	3

	
	Внеаудиторная (самостоятельная) работа обучающихся.
Изучить темы:
1.	Краткая характеристика справочно- правовых информационных систем (СПИС) и особенности их функционирования.
2.	Примерный состав информации в СПИС.
3.	Актуализация, сопровождение и гарантии СПИС.
4.	Эффективность использования СПИС на предприятиях и в организациях
	4
	3

	Дифференцированный зачет/экзамен
	2
	

	Всего
	66
	



Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2. репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3. продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
[bookmark: _Toc530558346][bookmark: _Toc530558917]3. условия реализацииПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ дисциплины
[bookmark: _Toc530558347][bookmark: _Toc530558918]3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия компьютерного класса.
Оборудование учебного кабинета:
· посадочные места студентов по количеству обучающихся;
· рабочее место преподавателя;
· рабочая доска;
· наглядные пособия (учебники, раздаточный материал, комплекты методических указаний по практическим занятиям).
· шкафы для учебных пособий.
Технические средства обучения (по количеству обучающихся):
· компьютеры, объединенные локальной сетью с лицензионным программным обеспечением;
· мультимедийный проектор;
· сервер; 
· блок питания, источник бесперебойного питания;
· сканер;
· принтер черно-белый лазерный;
· колонки.

[bookmark: _Toc530558348][bookmark: _Toc530558919]3.2. Информационноеобеспечение
Информационное обеспечение обучения содержит перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.
Основные источники

1. Е. В. Филимонова. Информационные технологии в профессиональной деятельности, Издательство: Феникс, 2012г.
2. Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. Информационные технологии в профессиональной деятельности (имеется ГРИФ),  2012 г.
3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. 2012 г.
Перечень Интернет-ресурсов 
1. http://iit.metodist.ru - Информатика  - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО
2. http://www.intuit.ru - Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру)
3. http://test.specialist.ru - Онлайн-тестирование и сертификация по информационным технологиям
            Дополнительные источники
1. Партыка Т.Л., Попов И.И. Информационная безопасность. Учебное пособие, имеется гриф МО РФ, 2013 г.
2. Учебник для вузов «Информатика: Базовый курс» С.В.Симонович и др., «Питер» 2012 г.

















[bookmark: _Toc530558349][bookmark: _Toc530558920]4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, лабораторных работ, тестирования, а также в результате выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	
знать:
-	программные методы планирования и анализа проведенных работ; 
-	виды автоматизированных информационных технологий; 
-	основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем; 
· основные этапы решения задач с помощью ЭВМ, методах и средствах сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
уметь:
· использовать изученные прикладные программные средства;
· использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники. 

	Текущий контроль в форме:
-оценки защиты практических занятий;
-  оценки домашней работы;
-оценки устного опроса;
 - оценки отчёта по проделанной внеаудиторной самостоятельной работе согласно инструкции (информационное сообщение).




[bookmark: _Toc530558350][bookmark: _Toc530558921]


5. технологии формирования общих и профессиональных компетенций
	Общие и профессиональные компетенции (ОК, ПК)
	Технология формирования

	ПК 5.1. Осуществлять контроль параметров качества систем автоматизации.

	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ

	ПК 5.2. Проводить анализ характеристик надежности систем автоматизации.

	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	ПК 5.3. Обеспечивать соответствие состояния средств и систем автоматизации требованиям надежности.

	
Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.


	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки
информации

	ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.
	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.

	ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
	Уметь: использовать изученные прикладные программные средства;
использовать средства операционных систем и сред для обеспечения работы вычислительной техники
Знать: программные методы планирования и анализа проведенных работ;
виды автоматизированных информационных технологий;
основные понятия автоматизированной обработки информации и структуру персональных ЭВМ и вычислительных систем;
основные этапы решения задач с помощью ЭВМ;
методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации.
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ПЛАНИРОВАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ АКТИВНЫХ И ИНТЕРАКТИВНЫХ ФОРМ И МЕТОДОВ ОБУЧЕНИЯ СТУДЕНТОВ

	Тема учебного занятия
	Активные и интерактивные формы и методы обучения
	Код формируемых компетенций

	1. Программное обеспечение информационных технологий. Современные операционные системы
	Интерактивная лекция с применением видео- и аудиоматериалов
	ПК 5.1-5.3
ОК 1-4, ОК 6-8

	2. Технические средства реализации информационных систем. Классификация персональных компьютеров.
	Дискуссионная: разбор ситуаций из практики
	ПК 5.1-5.3
ОК 1-4, ОК 6-8

	3. Понятие базы данных (БД). Организация системы управления БД. Выбор системы управления базами данных (СУБД) для создания системы автоматизации Сортировка и выборка информации в БД. Понятие и структура отчета.
	Интерактивная лекция с применением видео- и аудиоматериалов
	ПК 5.1-5.3
ОК 1-4, ОК 6-8

	4. Справочно – правовые системы (СПС): назначение, характеристики и возможности.
	Мозговой штурм
	ПК 5.1-5.3
ОК 1-4, ОК 6-8
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